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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА 

 

Методическая служба Центра дополнительного образования осуществляет методическое, ресурсное и 

информационно-технологическое обеспечение образовательной деятельности и управления системой образования города 

Каменска-Уральского. Методическая служба координирует деятельность педагогов образовательных учреждениях города 

Каменска-Уральского организует повышение квалификации педагогических кадров, проводит педагогические смотры, 

конкурсы, соревнования, фестивали, олимпиады учащихся и т.д.  

Работа методиста призвана донести до каждого педагога дополнительного образования основные направления и 

принципы модернизации образования, создать условия для непрерывного освоения профессиональных знаний и 

предоставления образовательных услуг высокого качества. В работу методиста краеведческого направления входит 

организация методической деятельности, направленной на оказание помощи педагогическим работникам муниципальных 

образовательных учреждений города Каменска-Уральского в области краеведения, организация и проведение конкурсно-

массовых мероприятий для детей и взрослых, организация и проведение работы по участию детей в городских, 

региональных, общероссийских и международных мероприятиях краеведческой направленности. 

Программа деятельности методиста направлена на повышение качества образовательного процесса и 

профессионального мастерства педагогов дополнительного образования краеведческой направленности и руководителей 

школьных музеев Центра дополнительного образования и образовательных учреждений города.  

В обязанности методиста входит разработка положений и методическое сопровождение проведения городских 

массовых мероприятий краеведческой направленности. Методист по краеведению осуществляет руководство 

геологическим музеем имени В.П.Шевалёва Центра дополнительного образования.  

 

 

Цель: Обновление деятельности методического объединения педагогов туристско-краеведческой направленности и 

руководителей школьных музеев как службы адресной поддержки и сопровождения педагогов образовательных 

учреждений города Каменска-Уральского. 

 

 



Задачи: 

1. Создание единой информационно-методической среды для обеспечения развития профессиональной 

компетентности педагогов. 

2. Организация деятельности геологического музея имени В.П.Шевалёва ЦДО. 

3. Методическое сопровождение конкурсной и проектной деятельности учащихся в области краеведения. 

4. Оказание практической помощи педагогам с учётом конкретной ситуации для обеспечения возможности каждому 

педагогу повысить свой профессиональный уровень. 

 

Адресат программы:  

- педагоги дополнительного образования туристско-краеведческой направленности образовательных учреждений города и 

Центра дополнительного образования; 

- руководители музеев образовательных учреждений города; 

- активисты школьных музеев, учащиеся ОУ города. 

 

Объем программы: Программа рассчитана на один учебный год. 

 

Формы методической работы с педагогами: 

 Семинары, заседания методических объединений, научно-практические конференции, тематические консультации, 

выставки методической литературы, конкурсы методических материалов, конференции, круглые столы, экскурсии.  

 

Формы работы с учащимися: 

Творческие конкурсы, олимпиады, интеллектуальные игры, научно-практические конференции, экскурсии, сборы, Уроки 

мужества, праздники и т.д. 

 

Основные направления деятельности методиста: 

- Организационно-методическая работа; 

- Сопровождение педагогов в процессе самообразования и повышения квалификации; 

- Методическое сопровождение педагогов в работе с детьми, имеющими особые образовательные потребности; 

- Наставничество. Методическая помощь молодым специалистам в процессе адаптации; 



- Организация и сопровождение профессиональных конкурсов; 

- Информационно-издательская деятельность. 

- Методическое сопровождение конкурсных мероприятий 

- Аналитическая деятельность 

- Руководство геологическим музеем имени В. П. Шевалёва ЦДО 

 

Ведущие функции методиста краеведческого направления: 

 

Информационно-организаторская функция. 

- Информирование педагогов о применении инновационного педагогического опыта; современных педагогических 

технологий. - Руководство методическим объединением педагогов дополнительного образования краеведческой 

направленности и руководителей школьных музеев. 

Организационно-педагогическая функция. 

- Оказание методической помощи различным категориям педагогических работников (педагоги дополнительного 

образования краеведческой направленности, руководители школьных музеев, педагоги-предметники). 

- Методическое сопровождение массовых мероприятий краеведческого направления для учащихся образовательных 

учреждений города. 

- Руководство деятельностью геологического музея имени В.П.Шевалёва Центра дополнительного образования. 

Контрольно-диагностическая функция. 

Посещение и анализ практической работы педагогов, диагностика эффективности реализуемых педагогом программ и 

применяемых педагогических технологий. Оформление аналитических справок, проведенных мероприятий. 

Конструктивная функция. 

Разработка учебно-методической документации, корректировка образовательных программ учреждений, создание 

методических разработок городских массовых мероприятий, выработка методических рекомендаций, пособий, 

положений.  

Координационная функция. 

Координация сетевого взаимодействия и сотрудничество с разными социальными партнерами (музеи, библиотеки, 

образовательные учреждения города и района, учреждения спорта и т.д.). 



 

Циклограмма работы методиста 

 

Понедельник вторник среда четверг пятница 

- Работа с научно-

методической и 

краеведческой 

литературой 

- Посещение ОУ, 

музеев, библиотек. 

- Работа с 

материалами 

выставки «Русская 

изба» 

- Методические 

совещания и 

консультации для 

педагогов ДО 

отделения 

краеведения  ЦДО. 

- Совещания ЦДО 

- МО педагогов ДО 

краеведческого 

профиля и 

руководителей музеев 

- Консультации с 

педагогами ДО (1 

среда месяца и по 

заявкам) 

- методическая работа 

с материалами 

геологического музея 

- Подготовка к 

городским 

краеведческим 

мероприятиям, 

конкурсам. 

- Аналитическая и 

прогностическая 

деятельность. 

- Экскурсии в 

геологическом музее 

- Проведение 

экскурсий и 

мероприятий для 

педагогов, учащихся, 

жителей и гостей 

города. 

(по заявкам) 

 

 



 

Содержание деятельности 
 

№ п/п Направление 

деятельности 

Методическая  

поддержка 

Тема мероприятия Категория  

участников 

Дата 

проведения 

1. Организационно-

методическая работа 

Изучение 

информационных 

запросов педагогов и 

разработка программы 

методической помощи  

Проведение анкетирования педагогов о 

городских методических и массовых 

мероприятиях. 

Обработка анкет 

Педагоги ДО, 

руководители 

школьных музеев  

В течение 

года 

Организация и 

методическое 

сопровождение:  

- индивидуальные 

тематические 

консультации  

 

 

- экскурсии 

«Научно-исследовательские  работы 

краеведческой направленности» 

Педагоги ДО, 

руководители 

школьных музеев  

Декабрь 

2022г. 

«Современные требования к материалам 

областного конкурса-форума «Уральский 

характер» 

Участники областного 

этапа конкурса-форума 

Февраль 

2023г. 

«Совершенствование форм работы 

школьного музея» 

Руководители 

школьных музеев ОУ 

Март 2023г. 

Музей боевой Славы ЦДО Каменского ГО Педагоги ОУ, 

активисты музеев ОУ 

Ноябрь 2022г. 

Музей сельской культуры Центральной 

библиотеки Каменского ГО 

Педагоги ОУ, 

активисты музеев ОУ 
Март 2023г. 

Организация и 

проведение заседания 

методического 

объединения 

МО «Планирование краеведческой 

деятельности на новый учебный год» 

Руководители 

школьных музеев  

и педагогов 

туристско-

краеведческой 

направленности  

Сентябрь 

2023г. 

Семинар МО «Организационно-

методические аспекты вовлечения детей в 

краеведческую деятельность»  

25.10.2022г. 

МО Семинар «Музей как средство изучения 

истории города» в городском Музее Спорта 
26.01.2023 г. 

Семинар «Экспозиционно-выставочная 

деятельность музея»  

Тема «Организация и проведение 

29.032023г. 



Информационно-

методическая поддержка 

Информирование педагогов о мероприятиях 

туристско-краеведческой направленности 

Методист, педагоги 

ОУ, руководители 

школьных музеев 

В течение 

года 

Оказание методической 

помощи при подготовке 

докладов, статей. 

Всероссийская с международным участием 

научно-практическая конференция 

«Колпинские чтения: детско-юношеский 

туристско-краеведческий форум» 

Педагоги ОУ, 

методист, учащиеся 

8-11 классов 

Январь-

февраль 

2023г. 

IX  районные библиотечные чтения героико-

патриотической направленности, 

посвящённые земляку-герою России, 

генералу В.П.Дубынину 

Педагоги ДО, 

руководители 

школьных музеев 

Февраль – 

2023г. 

Городская и региональная родоведческие 

конференции «История. События. Судьбы». 

Методист, педагоги 

ОУ, учащиеся 8-11 

классов 

Март-апрель 

2023г. 

Разработка положений 

и методическое 

сопровождение 

проведения 

мероприятий: 

- организация работы 

жюри; 

- разработка 

конкурсных заданий; 

- сбор заявок; 

- проведение конкурса; 

- подведение итогов, 

оформление дипломов, 

сертификатов, призов 

- оформление 

аналитических 

справок. 

 Городская Игра – путешествие «Знатоки 

родного края» 

3-7 

классы 

20 сентябрь –

30 октябрь 

2022 

Городская краеведческая конференция  

«Стяжкинские чтения» 

8-11 классы, 

педагоги. 
2 ноября 2022 

Геологическая олимпиада 3-9  

классы 

25 ноября 

2022 

Городской конкурс  активистов школьных 

музеев 

1-11  

классы 

16 декабря 

2022 

Городская родоведческая конференция 

«История. События. Судьбы». 

Учащиеся 5-11 

классов, педагоги 

20 января 

2023 

Городской конкурс исследовательских работ 

учащихся «Каменный пояс». 

Педагоги, учащиеся 

3-11 классов 

17 февраля 

2023 

Городской конкурс «Юные знатоки Урала» 
Педагоги, учащиеся 

1-6 классов 

3 февраля 

2023 

Городской конкурс маршрутов и экскурсий Учащиеся 5-11 

классов 
7 апреля 

2023 

Городской смотр – конкурс музеев ОУ 
Активы 

музеев ОУ 

1 марта -10 

апреля 2023 



Городской краеведческий квест «100 

памятных мест города» 
Учащиеся 3-8 классов 

1-20 апреля  

2023 

Всемирный день музеев (день открытых 

дверей). 

Воспитанники ДОУ, 

учащиеся 1-11 

классов, педагоги. 

15-18 мая 

2023г. 

Методическое 

сопровождение по 

созданию материалов 

Обобщение лучшего педагогического опыта  

Руководитель музея 

ОУ № 27 

В течение 

года 

Формирование банка 

педагогической 

информации 

Электронный банк образовательных 

краеведческих программ ОУ города 

Методист, педагоги 

ОУ 

В течение 

года 

Планируемый результат 

Обновление форм работы с педагогами и учащимися ОУ. Активное участие педагогов и учащихся в городских краеведческих мероприятиях, 

увеличение их количества участников. 

2. Сопровождение 

педагогов в процессе 

самообразования и 

повышения 

квалификации 

Индивидуальная 

консультация 
«Сбор и оформление аналитических 

материалов» 

Педагог ДО ЦДО Апрель 2023г. 

Информационно-

методическая поддержка 

Информирование педагогов о курсах, 

семинарах, вебинарах туристско-

краеведческой направленности 

Методист, педагоги 

ОУ, руководители 

школьных музеев 

В течение 

года 

Планируемый результат 

Повышение квалификации педагогов ДО. Успешное прохождение процедуры аттестации педагогами ДО краеведческого профиля 

3.  Методическое 

сопровождение педагогов 

в работе с детьми, 

имеющими особые 

образовательные 

потребности 

Консультационная 

поддержка, проведение 

индивидуальных 

консультаций 

«Содержание и формы работы с детьми, 

имеющими особые образовательные 

потребности» 

Педагоги ДО Март 2023г. 

Оказание методической 

помощи при подготовке 

занятий 

Программа «Юные экскурсоводы» Педагоги, учащиеся 

школы-интерната № 27 

В течение года 

Организация и 

проведение экскурсий 

«Загадки русской избы»,  

«Кукла в народной традиции»,  

«Путешествие фарфоровой чашки»,  

«Старая Красногорка» 

Педагоги, учащиеся 

школы-интерната № 27 

В течение года 



Планируемый результат 

Создана система работы с детьми, имеющими особые образовательные потребности 

4. Наставничество 

Методическая помощь 

молодым  

специалистам в  

процессе адаптации  

Информационно-

методическое 

сопровождение  

Работа по программе наставничества Педагог ДО ЦДО, 

руководитель музея 

ОУ № 21 

В течение года 

Помощь в создании 

УМК, индивидуальная 

консультация 

«Учебно-методический комплекс программ 

краеведческой направленности» 

Педагог ДО ЦДО В течение года 

Планируемый результат 

Активная помощь наставников молодым педагогам в процессе адаптации 

5. Организация и 

сопровождение 

профессиональных 

конкурсов 

Информирование 

педагогов, помощь в 

подготовке конкурсных 

материалов  

Всероссийский конкурс учебных и 

методических материалов в помощь 

педагогам, организаторам туристско-

краеведческой и экскурсионной работы с 

обучающимися, воспитанниками. 

Методист Январь 2023г. 

Международный дистанционный конкурс 

для педагогов, воспитанников и 

обучающихся «Край родной, навек 

любимый» 

Педагоги ОУ, 

руководители 

школьных музеев, 

учащиеся ОУ. 

Февраль-

апрель 2023г. 

Планируемый результат 

Повышение квалификации педагогов ДО и руководителей школьных музеев и успешное участие в конкурсах различного уровня. 

6. Информационно-

издательская 

деятельность  

Выпуск методической 

продукции: 

редактирование статей 

участников 

конференций 

Формирование и выпуск сборника материалов 
краеведческой конференции «Стяжкинские 

чтения 2020-2021 гг» 

Оргкомитет по 

созданию сборника 

Ноябрь 

2022г.- май 

2023 г 

Разработка и создание 

мультимедийной 

поддержки городских 

мероприятий  

- Городская родоведческая конференция 

«История. События. Судьбы». 

- Краеведческий конкурс «Юные знатоки Урала» 
Методист 

В течение 

года 

Создание статей для 

сайта ЦДО 
Информация и итоги краеведческих 

мероприятий 
Методист 

В течение 

года 

Подготовка Методический сборник «Город глазами Методист Июнь 2023г. 



материалов 

методического 

сборника игр-квестов 

путешественников…» 

Планируемый результат 

Своевременное и систематическое информирование о краеведческих мероприятиях разных уровней.  

7. Методическое 

сопровождение 

конкурсных 

мероприятий 

Индивидуальная 

методическая помощь 
Общегородские мероприятия, проводимые  
ЦДО по плану- графику 

Методист 
В течение 

года 

Работа в составе жюри  Городские массовые мероприятия Методист В течение 

года 

Планируемый результат 

Методическая помощь в конкурсной деятельности в соответствии с запросами образовательного сообщества города 

8 Аналитическая 

деятельность 

Оформление 

информационно-

аналитических 

справок, проводимых 

городских массовых 

мероприятий 

- Городская игра-путешествие «Знатоки 

родного края» 

- XXVI Городская краеведческая 

конференция  «Стяжкинские чтения» 

- Городская геологическая олимпиада 

- Городской конкурс активистов школьных 

музеев 

- Городской конкурс исследовательских 

работ учащихся «Каменный пояс» 

- Городской конкурс «Юные знатоки 

Урала». 

- Городской конкурс музеев  

образовательных учреждений 

- Городской краеведческий квест  

 «100 памятных мест города» 

- Всемирный день музеев (день открытых 

дверей). 

Методист В течение 

года 

Мониторинг 

туристско-

краеведческой 

деятельности ЦДО 

Оформление материалов для организаций 

города и региона 

Методист В течение 

года 

Анализ условий - программно-методического обеспечения; Методист Май 2023г. 



организации 

краеведческой 

деятельности в ОУ 

города: 

- нормативно-правого обеспечения; 

- материально-технического обеспечения; 

- кадрового обеспечения. 

Планируемый результат 

Подготовка и своевременное оформление необходимых аналитических материалов. Публикация информации о проведенных мероприятиях на 

Сайте ЦДО. 

9 Руководство 

геологическим музеем  

имени Владимира 

Петровича Шевалёва 

ЦДО 

Информационно-

фондовая работы 

- Работа с Порталом «Школьные музеи» 

- Пополнение информации на Сайте ЦДО  

- Ведение документации музея 

- Оформление отчетов 

Методист В течение 

года 

Экскурсионно-

выставочная 

деятельность 

- Проведение экскурсий по заявкам ОУ и 

жителей города 

- Разработка экскурсии «Палеонтология» 

- Оформление выставки, посвященной 

В.П.Шевалёву, основателю музея 

- Разработка материалов для проведения 

музейных уроков, посвященных профессиям 

экскурсовода и геолога 

Методист В течение 

года 

Организационно-

массовая деятельность 

Городская геологическая олимпиада Методист Ноябрь 2022г. 

Гродской конкурс маршрутов и экскурсий Методист Март 2023г. 

Всемирный день музеев (день открытых 

дверей). 

Методист Май 2023г. 

Планируемый результат 

Систематическая экскурсионно-массовая деятельность геологического музея ведет к увеличению посетителей, познающих природу и историю 

родного края.  

 



 

 

Список литературы 

 

1. Буйлова Л.Н., Кочнева С.В. Организация методической службы учреждений дополнительного образования. – М.: 

ВЛАДОС, 2001.  

2. Головинова Г.Н., Карелина С.В. Настольная книга педагога дополнительно образования детей. Справочник. – М.: 

УЦ «Перспектива», 2012.  

3. Дополнительное образование детей: Учеб. пособие / Под ред. О.Е. Лебедева.- М., 2003.  

4. Кульневич С.В., Иванченко В.Н. Дополнительное образование детей: методическая служба. - Ростов-н/Д, 2005.  

5. Методическая работа в системе дополнительного образования: материалы, анализ, обобщение опыта / авт.-сост. 

М.В. Кайгородцева. – Волгоград, 2009.  

6. Мониторинг качества образовательной деятельности в учреждении дополнительного образования детей. – М.: 

ЕОУ ДОД ФЦРСДОД, 2005. – 72 с. (Серия «Библиотека для педагогов, родителей и детей») 

7. Наука и практика воспитания и дополнительного образования. Научнометодический журнал №3-Москва 2008.  

8. Педагогические технологии: Учебное пособие / Авт.-сост. Т.П. Сальникова. – М.:ТЦ Сфера. 2005. 

9. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

 


		2024-01-16T12:19:12+0500
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ЦЕНТР ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ"
	я подтверждаю этот документ




